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在宅勤務申請書
　　年　　月　　日

	社員番号
	
	所属部署
	

	内　線
	
	氏　名
	



以下の期間における在宅勤務を希望したく、申請いたします。
（該当する□に✔を入れ、空欄に記入してください）
	在宅勤務期間
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	申請の理由
	





	在宅勤務を
おこなう場所
	□ 自宅
	□ サテライトオフィス [                              ]

	
	TEL:
	
	携帯番号:
	

	
	FAX:
	
	Email:
	

	在宅勤務で
従事する
業務内容
	






	使用機器
	□ 会社貸与の機器を使用する

	
	□ 個人所有の機器を使用したいので、併せて使用許可を申請する

	特記事項／備考
	




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

在宅勤務 審査結果通知書／許可書

　　年　　月　　日

このたび申請のあった在宅勤務申請について、以下のとおり審査結果を通知する。

□　申請のとおり在宅勤務を許可する。
□　申請内容を下記のように一部変更したうえで、許可する。
　　[　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　]
□　申請は認められない。
	所属部

	
	
	

	
	
	



