入社誓約書

私は、貴社に入社するにあたり、下記事項を遵守し履行することを誓約いたします。

１．入社にあたっての誓約
私は、貴社に入社するにあたり、次の各号に掲げる事項を誓約いたします。
(1) 履歴書、身上書、その他貴社に提出した書類の記載事項が事実に相違ないこと
(2) 就業規則その他服務諸規則を厳守すること
(3) 貴社従業員としての品性を維持し人格の形成に努めること
(4) 上司の指示・命令に従い、誠実に勤務すること

２．機密保持の誓約
私は、貴社就業規則および機密管理規程を遵守し、次に示される機密情報および個人情報について、貴社の許可なく、如何なる方法をもってしても、開示、漏洩もしくは使用しないことを約束いたします。
(1) 製品の設計、仕様、規格に関する情報および技術上の情報、知的財産権に関する情報
(2) 製品の生産管理、技術管理、ノウハウ、施設・設備に関する情報
(3) 製品の企画開発、実験データに関する情報
(4) 製品の製造原価、価格設定に関する情報
(5) 製品の委託状況に関する情報
(6) 製品の販売管理情報および貴社が顧客との取引に関連して知り得た情報のうち特定の個人を識別することができる個人及び法人の情報
(7) 財務、人事等に関する情報、業務を通じて知り得た社員個人情報
(8) 関連会社の情報または他社との業務提携、技術提携等、貴社の企業戦略上重要な情報
(9) 上司により部内機密情報として指定された情報
(10) 以上のほか、貴社が特に機密保持対象として指定した情報

３．機密の報告及び帰属
(1) 機密情報について、その創出または得喪に関わった場合には直ちに貴社に報告いたします。
(2) 機密情報については、私がその機密の形成、創出に関わった場合であっても、業務上作成したものであることを確認し、当該機密の帰属が貴社にあることを確認いたします。また当該機密情報について私に帰属する一切の権利を貴社に譲渡し、その権利が私に帰属する旨の主張をいたしません。

４．ソーシャルメディアの利用に関する誓約
私は、貴社就業規則およびSNSガイドラインに従い、個人で利用するエックス（X／旧ツイッター（Twitter））、フェイスブック（Facebook）、ライン（LINE）、インスタグラム（Instagram）、ユーチューブ（YouTube）、ティックトック（TikTok）、電子掲示板、ブログ、ホームページ等のインターネットを利用したソーシャルメディアを用いる場合には、次の各号に掲げる事項を遵守することを約束いたします。
(1) [bookmark: _Hlk158211678]貴社従業員としての自覚をもって、法令や貴社就業規則およびSNSガイドラインを遵守し、適切かつ良識あるソーシャルメディアの利用をいたします。
(2) 業務遂行上知り得た貴社および顧客等の個人情報、機密情報をはじめ、貴社または他の従業員、顧客等の名誉や信用を損なう情報、プライバシー情報等を投稿いたしません。
(3) 業績、経営戦略、開発情報、顧客情報など業務遂行上知り得るすべての貴社に関する情報について、断片的な内容も含め、投稿いたしません。
(4) 貴社名、貴社の商標やロゴ、貴社を特定できるような情報等を用いて投稿いたしません。
(5) 貴社施設内またはそれに準じる場所において、貴社の事前の許可なく写真の撮影、動画の撮影、放送、録音等をおこない、それらを用いて投稿いたしません。
(6) 私は、貴社が本項（2）から（5）に抵触すると判断した事項および貴社が不適切と判断した事項については、直ちに削除または修正の手続きをおこないます。

５．外部持ち出し禁止
貴社の事前の明示の許可がない限り、機密情報および個人情報を不必要に記録し、写真撮影をしたり、メールやFAX等も含めて外部に持ち出したりすることがないようにいたします。また、機密情報および個人情報が記録された媒体や資料について、貴社に無断で複製し、社外に送信または持ち出しすることはいたしません。

６．損害賠償
故意または重大な過失による損害を発生させたとき、貴社の機密情報または個人情報を開示、漏洩もしくは使用したとき、または貴社の信用や名誉を毀損したときは、就業規則に基づく懲戒処分および法的な責任を負担することを確認し、これにより貴社が被った一切の損害を賠償することを約束いたします。

７．退職後の機密保持およびソーシャルメディアの利用に関する誓約
私は、貴社退職後においても、前２～６の事項を遵守し履行することを誓約いたします。
また、退職時点で私が管理もしくは所持している貴社の機密情報および個人情報ならびにこれらの記録媒体の一切を退職時までにすべて私の上司に返還し、返還以後は私の手元には一切残存させないことを誓います。

　　　年　　月　　日　
○○株式会社
代表取締役社長　△△　△△ 殿
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